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https://urologie-wuerzburg.de/job/kaufmaennische-angestellte-m-w-d/

Kaufmannische Angestellte m/w/d in Vollzeit (40
Std.) oder Teilzeit in Arztpraxis

Beschreibung

Wir suchen Dich als Birokraft am Empfang in unserer Facharztpraxis fir Urologie &
Urogynékologie. Bei uns findest Du ein kollegiales Team, in dem gegenseitige
Unterstlitzung selbstverstandlich ist. Wir legen groBen Wert auf eine positive
Arbeitsatmosphare, in der sich jeder wohl und geschatzt flhlt.

Unsere Praxis liegt in Wirzburg in der KaiserstraBe. In beinahe einem Jahrzehnt
haben wir ein funktionierendes Arbeitsklima etabliert, welches neben
anspruchsvoller Arbeit an Patientinnen auch Freude an der Arbeit mdglich macht.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Verantwortlichkeiten

Deine Aufgaben

¢ Annahme und Betreuung der Patientinnen und Patienten wéhrend und nach
der Behandlung

¢ Organisieren der Praxisabldufe

e Durchfuihrung unterschiedlicher Verwaltungsarbeiten

¢ Ermittlung und Bestellung von Material

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann fir
Buromanagement

Sorgféltige, saubere und eigensténdige Arbeitsweise

» Zuverlassig, teamféhig und motiviert

¢ Freundliches gepflegtes Auftreten

Gute EDV-Kenntnisse in Word und Excel, Medistarkenntnisse waren
wiinschenswert, sind aber kein Muss

Leistungen der Anstellung
Leistungen

Unsere Leistungen fir dich
Wir bieten dir:

¢ Familienfreundliches Arbeitsklima (wir haben selbst 3 Kinder)

e Gute Bezahlung

» Uberdurchschnittliche Sozialleistungen

* Vermdgenswirksame Leistungen

¢ Moderne und digitale Praxis

e GroBziigige Urlaubsregelung: Unsere Praxis schlieBt fast zu allen
bayerischen Schulferien!

* Deine Anstellung ist in Voll- oder Teilzeit mdglich

Urologische Gemeinschaftspraxis Dr. Christine Hofling-
Streitenfeld und Hein Streitenfeld

Arbeitgeber

Urologische  Gemeinschaftspraxis
Dr. Christine Hofling-Streitenfeld
und Hein Streitenfeld

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort méglich

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kaufmannische Burokraft in
urologischer Praxis

Arbeitsort
Kaiserstr. 29, 97070, Wirzburg,
Bayern, Deutschland

Grundgehalt
verhandelbar € - Grundgehalt
verhandelbar €

Veroéffentlichungsdatum
24. Januar 2024

Giiltig bis
24.12.2024

Dr. Christine Hofling-Streitenfeld
https://urologie-wuerzburg.de



* Ubernahme von Fortbildungskosten

¢ Optimale Verkehrsanbindung durch die Nahe zum Hauptbahnhof
e Wertschatzung

e Sicherer Arbeitsplatz, dank unbefristetem Arbeitsvertrag

¢ Kostenlose Getrédnke: Kaffee/Wasser/Tee

Kontakte
Deine Ansprechpartnerin:

Dr. Christine Hofling-Streitenfeld

Urologische Gemeinschaftspraxis Dr. Christine Hofling- Dr. Christine Hofling-Streitenfeld
Streitenfeld und Hein Streitenfeld https://urologie-wuerzburg.de
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